GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
CENTRO DE ATIVIDADES TECNICAS

ORDEM DE PROCEDIMENTO TECNICO | N°011/2012

ASSUNTO

Desarquivamento para Reproducéo de Projeto

MOTIVACAO

Padronizacédo para reproducédo de projeto.

REFERENCIAS NORMATIVAS

Decreto 2423 — R de 15 de dezembro de 2009;
NT 01/2010 — Procedimentos Administrativos, Parte 2 — Apresentacao de Projeto.

PROCEDIMENTO

Para a solicitacdo de reproducdo de projeto, devera ser procedido da seguinte

maneira:

1- Apresentacdo da taxa de desarquivamento de projeto, respectivo comprovante de
pagamento e copia da Cl e CPF do solicitante.

2- O solicitante devera comprovar ser o proprietario ou responsavel pelo Projeto
Técnico da edificacdo ou area de risco, devidamente cadastrado no CBMES.
Quando sindico, apresentar ata que o empossou e comprovante de residéncia.
Outros solicitantes deverdo apresentar procuracado do proprietario ou responsavel
com firma reconhecida em cartério.

3- O chefe da SAT ou oficial da OBM devera autorizar a reprodugao.

4- Preencher formulario de Solicitacdo de Reproducédo de Projeto, em anexo nesta
OPT.

5- Apontar copiadora localizada num raio maximo de 4 km a SAT e deixar nesta
copiadora crédito referente ao niumero de copias.

6- A secdo de projetos ou SAT devera indicar um militar para ir até a copiadora e
efetuar a reproducéo.

7- O contribuinte devera solicitar a reproducéo com 7 dias de antecedéncia.

8- A reproducéo sera feita na segunda-feira e sexta-feira pela manha.

9- O militar devera arquivar no projeto o formulario de solicitacdo de reproducéo de




projeto, cépia da taxa, copia do comprovante de pagamento e copia da Cl e CPF

do solicitante.

Vitéria, 24 de janeiro de 2013.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
CENTRO DE ATIVIDADES TECNICAS

SOLICITACAO DE REPRODUCAO DE PROJETO

SOLICITANTE

Nome:

RG: | CPF:

Empresa:

Cargo: | CNPJ:

Endereco:

Obs:

e Anexar cépia da Cl e CPF do solicitante e outros documentos quando necessario.

PROJETO

Edificacdo ou area de risco:

End:

N° do projeto: | Ocupacéo:

N° de copias:

Obs:

COPIADORA

Contato: | Valor do crédito:

Endereco:

Ponto de referéncia:

Telefone:

Obs:

JUSTIFICATIVA

AUTORIZO A REPRODUCAO

CHEFE DA SAT




